REPUBLICUE FRANCAISE
DEPARTEMENT DES DEUX-SEVRES

EXTRAIT
DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL DE PARTHENAY

Ville de Parthenay SEANCE DU 19 MARS 2015 A 201100

CMA7-2015
Président : M, ARGENTON, Maire

Beéatrice LARGEALL Frangois GILBERT. Frangoise PRESTAT-BERTHELOT, Nicolas GUILLEMINOT.
Nicole LAMBERT, Laurent ROUVREAU, Brigitte CLISSON, Danicl LONGEARD, Jean GIRARD, Gilles
BERTIN,  Jean-Louis  GRASSIGNOUX,  Laurence  VERDON, Jean-Pierre  GUILBAUD.  Isabelic
PROD'HOMME, Armelle YOU, Didicr GAUTIER, Stéphaniec CHARPRENET, Dominique TEZENAS DU
MONTCEL, Philippe KOUAKOU, Karine HERVE, Nora S ZIANIL Albert BOIVIN, Dilia DE GOUVITIA,
Nicole SECHERET, Jean-Paul GARNIER, Marie-Christine BELAUD, Judicaél CHEVALIER, Magaly
PROUST, Claude BEAUCHAMP

Pouvotrs :

Patrick DEVAUD donne procuration & Jean-Louis GRASSIGNOUX

Frangoise BELY donne procuration & Maric-Christine BELAUD

Abscnce excusée : Sylvie DEFAYE

Secrétaires de séance : Jean-Pierre GUILBAUD. Armelle YOU

PALAIS DES CONGRES
REGLEMENT INTERIEUR D'UTILISATION DES SALLES
MODIFICATION

L reglement intéricar fixe les conditions de réservation et d'utilisation des salles du Palais des congres,

Le reglement en vigueur, adopté en 2009, doit étre complété de deux annexes la premicre faisant référence
aux consignes de séeurité el la deuxicme encadrant les conditions d'utilisation des Jocaux.

Le Consceil Municipal. aprés en avoir délibéré, a ["unanimité, décide

- d'adopter le nouveau reglement intéricur du Palais des Conprés qui abroge et remplace le précédent,
- dautoriser Monsieur fe Maire a signer tout document relatif 4 ce dossier.

Fait & Delibere, en Mairie, d PARTHENAY, les jour, mois ¢f an que dessus.
Lt ont signd tous les membres présents,
POUR EXTRAIT CONFORME
Le MAIRE ;

NI IR FON VST S A

Publide 1o 24 mars 2013

Rogue en Sous-Préfecture de Pasrthenay Te 17 mars 2015
BYQ-217902022.20150318-CM47-2015-DE

Frangoise PRESTAT-RERTHEL 0T



U FRARLALE
PGS DU RIVELD

Paluis des Congreés ﬁ g %:‘34 L i
22 Bd de la Meilleraye
79200 PARTHENAY
Tél - 0549048511
Mall - pdeidee partheneay-gatine fr

ore

Le Palais des Congrés de Parthenay, situé Place du Drapeau, est un établissement recevant du public classe 1
catégorie, de Type :

- spectacles, réunions, conférences, projections
- Jeux, jeux électrigues ou glectroniques

- Restauration

. Exposition

- Z G

Article 1 — Objet

Le présent réglement intérieur a pour objet de définir les conditions d'utilisation des installations du Palais des
Congrés afin de garantir le respect du matériel et des lieux mis a dispasition.

Ce présent réglement s’applique a tous les utilisateurs.

Article 2 — Description du Palais des Congrés

Le Palais des Congres comprend |
« Une grande salle
* Unthéatre
« Un hall d'accuell foyer
o Un hall d'entrée
« Une cliisine
« Desloges

Article 3 — Utilisateur

L'utilisateur est réputé Organisateur de la manifestation. Celui-ci peut étre une personne physique ou morale,
publigue ou privée ; celui-ci doit mentionner en ciair ses coordonnées sur tous les supports de communication
utilises. It est responsable de F'activité qud organise, des personnes quil emploie, de laccueil du public. It doit
respecter la iégislation et la réglementation liées a Iz diffusion et la creation de spectacles vivants.

U'utilisateur du Palais des Congrés bénéficie de prestations techniques tout en conservant sa qualite
d'Organisateur.

Article 4 — Conditions de réservation

Le planning d'occupation de l'équipement est géré par la Direction du service Action Culturelle de la Vile de
Parthenay.




» Tout Organisateur, désireux d'occuper |'établissemeant dait en faire la demande préalable au minimum 4 mois
avant la dafe d'occupation envisagée.

Les demandes formulées plus d'un an a l'avance seront étudiées dans leur ensembie au maximum 12 mois avant
'a date pressentie ; il ne pourra pas étre tenu comple d’'une antériorité suUperieure a un an.

» Cette demande doit étre adressée par écrit ou par mail au secrétariat du Palais des Congres et comporler
l'ndication exacte du nombre de participants, de I'activité et des horaires envisages.

~ Toute réservation fera ensuite I'objet d'une confirmation de réservation, d'un guestionnaire technigue, d'un devis,
des contrats de locations, d'assurance « Responsabilité civile ».

La collectivité se réserve le droil de demander la production de documents liés a la nature de l'activite envisages
(licences, certificats. ..}, tout particulierement ceux décrits a larticle 1 de 'annexe « Consignes de sécurieé ».

* La réservation ne pourra étre considérée comme définitive qu'a réception de I'ensemble des documents
cités ci-dessus complétés, acceptés et signés.

Article 5 - Aceés aux lieux

L'acces aux locaux sollicités ne pourra se faire qu'en présence du personnel du Palais des Congrés.

# Pour toute manifestation nécessitant une mise en ceuvre de moyens complexes, nous conseillons aux
utilisateurs de constituer des équipes chargées spécifiquement des secteurs suivants -

- Accueill du public, biliefterie
- Acouell artistique

- Restauration

- Instaliation fechniques

~ Dans ce cas, {'Organisateur indiquera dans le questionnaire technique les coordonnées des responsables de
chague secteur, tout particulierement- Installation technique, Accueil artistique ef Accueil du public, ainsi que
fes numeros de téléphones portables permetlant de les joindre & toult moment durant ia période de Mise &
Disposition.

Article 6 — Utilisation des lieux et du matériel

L'Organisateur est responsable des locaux et des biens confies par convention de Mise a Disposition Temporaire.
Il prévoit et met en ceuvre les moyens humains nécessaires en adéquation avec le risque évalué dans le raspect
des lois.

Le matérie! du Palais des Congrés ne peut étre utilisé en extérieur.

Pour tout deébit de boissens. 'organisateur doit faire une demande de débit de boissons temporaire auprés du
service Etat-Civil de ia Mairie de Parthenay.

Les organisateurs ont a charge de surveiller en permanence I'ensemble des locaux et les abords pendant leur
manifestation.

L'usage de matériaux susceptibles de metire en cause la sécurité des personnes est interdit (personnels, public,
artistes). Seuls fes matériels et décors ayant des cerlificats de classement de résistance au feu M1 ou MO seront
autorisés. Ces certificats devrent étre présentés sur demande du Responsable sécurité du Palais des Congrés ou
son représentant.

lLes installations et exploitation de materiels scéniques (projecteurs, sysiéme de sonerisation, ...} et tous
branchements electriques doivent étre effectués par les techniciens du spectacle qualifies employes & cet effet

Materiels et decors apportés par les utilisateurs

Uinstallation de decors, matériels, .. susceptibles d'entrainer la dégradation des lieux n'est pas aulorisée.
La livraiscn et le stockage de boissons, nourriftire ou autres fournitures sont faissés sous la seule rasponsabilife

des organisateurs. .
La commune decline toute responsabilité quant au matériel pouvant disparaitre pendant la manifestation ou serait

abandonné sur place au terme de celle-ci.




Article 9 - Restitution des lieux

L'Qrganisateur doit s'assurer de Pextinclion des lumiéres et de la fermeture des robinets et issues avant de quitter
les locaux mis @ sa disposition {notamment les ioges).

Les déchets doivent étre triés et mis dans les containers adéquats {jaune pour le recyclage, vert pour les déchets
ménagers et les verres doivent étre mis dans fe container prévu a cet effel a 'arriére du béatiment).

L'Organisateur doit également assurer le rangement et le nettoyage des matériels, locaux et abords avant de
quitter la salle mise & sa disposition. Toute dégradation sera facturée a la valeur de remplacement du bien dégradé,
sans préjudice des interdictions d'occupation susceptibles d'étre opposées a Foccupant négligeant.

les clés et autres matériels éventuallement confiées doivent obligatoirement &tre restitués au persannal du Service
Action culturelle & 'issue de la manifestation.

En cas ce non restitution, et sans réponse donnée aprés letire envoyee en recommandé avec accusé de
reception, la collectivité se réserve le droit de changer les moyens d'accés aux frais de I' utilisateur.

A Parthenay, le 23 mars 2015,

L'Organisateur : )

Lu et approuve
Le

Cachei et signature




Restrictions d'utilisation des locaux

D'une maniére générale, il est interdié d'exercer dans les locaux des activités incompatibles avec I'état ou la
destination des lieux.
Il est notamment interdit de :

- consommer de la nowrriiure ou des boissons sans 'avoir déclaré dans le cadre du contrat et organise dans
te cadre du guestionnaire technique.

- installer une buvette ou tout entrepét ou vente de beissons dans la Grande Salle ; celles-ci doivent &tre
installées dans le hall ou e foyer

- sa restaurer ailleurs que dans fa Grande Salle,
- installer un vin d’honneur ailleurs que dans la Grande Salle et les Halls,

- afficher, coller,... quot que ce scit sur les portes vitrées ou en bhais, les murs, les piters.

- repandre des sciures de bois, poudres,... sur le pargquet de la Grande salle afin de le rendre plus glissant
lors des manifestations dansantes

- fumer dans les locaux (Loi Evin de Janvier 1991 et décret d'application d'avril 1992} ,

L'Organisateur est réputé avoir pris connaissance des consignes d'utilisation des lieux et éguipements.

Article 7 — Consignes de sécurité des personnes et des biens

i.'Organisateur est réputé avoir pris connaissance des consignes de securité relatives aux personnes et aux biens
{cf annexel) et des consignes d'utilisaticn des locaux (annexe 2).

La présence d’'un service de lutte contre I'incendie est obligatoire dans cet établissement classé :

ERP (Etablissement Recevant du Public) 1

¢ catégorie.

Cette équipe est réglementairement composée selon Feffectif public d'un agent qualifie SSIAPZ2 et de un ou
olusteurs agents qualifies SSIAP1 dlment habilités. Le service comporte ;1 agent SSIAP 2 et 1 agent SSIAP 1
nour les manifestations dont a jauge n'excede pas 700 personnes et 1 agenl SSIAP 2 et 2 agents SSIAP 1 pour
tes mantfestations deont la jauge excede 700 personnes. Ce service est 4 la charge des arganisateurs.

Les équipes de securité seront présentes 1 heure avant le début de [a manifestation afin de préparer 'organisation
des moyens de secours.

L'Organisataur est responsable de Yaccueil et de la sécurite du public ; il prévait et met en ceuvre les moyens
Nnecessaires.

L'Organisateur est réputé avoir pris connaissance des événements se dérculant a proximite immediate de l'espace
QCCUPE.

L'Organisateur est responsable de accueil et de la sécurite du personnel arlistique, technique, hételier qu'il
engage . il préveit et met en ceuvre les moyens nécessaires.

Article 8 — Dégats, vols et assurances

|'organisateur se doil de respecter el de faire respecter les consignes intérieures dans las locaux sous peine
d'aveir 4 sa charge les nettoyages, réparations ou remplacement des équipements déterieres ou disparus.

Lors de la prise de possession des locaux, lorganisateur est réputé connaitre parfaitement I'état des locaux et
équipements mis a disposition. A défaut d'observatian lors de la prise de possession, ces locaux et équipements
sont d'un commun accord, reputes conformes a l'usage pour lequel ils ont été mis & disposition © absence de
degradation, hon état de fonctionnement, etat d’hygiene et de propreté satisfaisant.

L'organisateur doit obligatoirement souscrire une assurance responsabilité civile, couvrant les dommages (y
compris les dommages czusés aux biens mis & disposition) matériels ou immatériels susceptibles de survenir
pendant les manifestations
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ANNEXE 1

CONSIGNES DE SECURITE

1) Capacité maximum des salles (public, artistes et personnel technique inclus}

> Grande salle :

Spectacles, congrés, collogues : 990 personnes
Restauration : 578 personnes
Expositions : 990 personnes
Conceris debout interdits

» Théatre (parterre, balcon et strapontins inclus) : 370 personnes

2) Installations technigues

» |.'usage de matériaux susceptibles da mettre en cause ia sécurité des personnes est interdit.

Seuls les matériels et décors ayant des certificats de classement de résisiance au feu M1 ou MO seroni autorisés
pour toutes les manifestations (expositions, spectacles, congrés, salons, soirées,...).

~ Pour toute installation demandant des aménagements spécifigues (salon, exposition...), l'organisateur devra
s'attacher les services d’un chargé de sécurité (agent SSIAP 3} qualifié afin d'obtenir 'autorisation d'ouverture.

~ L'utilisation de bougies, de sources incandescentes cu tous effets spéciaux doit faire l'objet d'une demande
préalable auprés de la direction technique ; celle-ci fait l'objet de mesures de sécurité compensaloires adaptées a
chaque cas.

» Lintroduction de barriéres de protection dans les locaux est formellement interdite par la commission de
securité.

~ La fiche technique compiéte de Iéquipe artistique devra étre jointe su questionnaire technigue pour validation de
faisahilité par la direction technique du Palais des Congrés.

- Les installations techniques seront effectuées soil par le personnel de 'établissement, soit par 'erganisateur lui
méme (tables et chaises principalement), en respectant les régles de sécurité : libre acces des sorties de secours,
allees de circulation, escaliers.. . suivant les plans établis par le responsable sécurilé de 'etablissement et accepte
par l'organisateur.

» Les branchements éleciriques et la manipulation des matériels scéniques seront exclusivement realisés par les
techniciens de I'établissement.

o

sarthenay

© Bty - el de ille - B OTES - FO205 Parthion

ok 1051 G4 0T A7 - Tdieapia T DR A9 G4 0t = Couriel @ mainie parthenaynd

Vil
SN e, CO-TiartisnoydT



3) Permanence technique

~ lLe Palais des Congrés met en place une permanence lors de chagus Mise & Disposition ; seul habilite &
intervenir sur l'ensemble das équipements de cet ERP de {ere categorie, les techniciens présents sont chargés
d'assurer fes mises a disposition de matériels, les manipulations (et réarmements éventuels) des appareils
(scéniques, eleciriques et levage notamment) nécessaires au bon déroulemsnt de [a manifestation.

Cette prestation est & la charge de 'Organisateur.

En cas d'urgence
> L'Organisateur doit prendre directement |'attache des services de secours et de sécurité.

Siles s panthonay B
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ANNEXE 2

CONSIGNES D'UTILISATION DES LOCAUX

1) Places réservées

» Pour toute manifestation, des emplacements doivent étre réservés aux personnes & mobilité réduite. Ces
emplacements sont définis et disponibles sur plan auprés de la direction technique.

- B personnes dans le theatre

- De 7 a 18 personnes dans la grande salle selon jauge public

2} Horaires d’utilisation des locaux

» Les soirées dansantes sont autorisées jusqu’a 4n du matin, les démontages et rangements consecutifs jusqu'a
5h30 maximum ; les travaux supplémentaires doivent étre reportés au jour ouvré suivant.

» Les livraisons ne sont autorisées que durant les horaires d'accueil public, du lundi au jeudi de 8h a 12h et de
13h30 & 17h30 et jusqu'a 17h le vendredi.

ws des noraires Jdouveriure gy public Pacces des organisaisurs, arbstes et dechniciens se fes

exclusivament nar Pentrée technigue située 4 lamiere du batiment,

~ Les horaires d'installations technigues, répétitons el résidence d'artistes seront calqués sur les horaires
d'accueil public, du lundi au samedi. Exceptionnellement, un service de 4 heures en soirée, de 20h00 a 6h00, peut
atre prévu en remplacement d'un service de journge.

» Pour plus d’harmonie, les horaires de début de spectacle seront fixés a 20h30 en soirge sauf demandes
particulieres et aprés acceptation.

En soirée, la buvette pourra cantinuer pendant une heure apres la fin du spectacle. Le départ des organisateurs et
ia fermeture des portes devront s'effectuer au maximum & 0h30 du matin.
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3) Cansignes spécifiques a I'utilisation de la cuisine et des matériels de levage

Cuisine, ‘ave-vaisselle, matériel de cuisine

» La cuis.ne et le matériel qui s'y trouvent sont livrés complets et propres.

~ Ces matériels sant mis gracisusement a disposition des utilisateurs.

# L'utilisation du lave vaisselle est réservée aux professionnels ; celui ¢i devra étre restitué en parfail état de
marche et de propreté. Le siphon d'évacuation des eaux usées devra étre débarrassé de tous détritus aprés
chaque usage.

~ Des poubelles sont a la disposition des organisateurs. Leur utilisation st obligatoire, en séparant les verres des
aulres détritus,

~ Aprés la manifestation, les verres doivent étre déposeés dans le container de recyclage situé le long de la cage
d'escalier extérieur, bd de ia Meilleraye.

» L'Organisateur reste seul responsable des biens qui lui ont été confiés » il lui appartient de veiller au respect des
consignas par les utilisateurs, bénévoles ou professionnels.

Le monte-charge

~ Cet appareit est exclusivement desting au levage de matériel. Ni véhicules ni personnes ne peuvent
Pemprunter,

# Aucune charge ne peut y &re entreposée de fagon permanente en position haute, ceci entrainant de graves
detériorations ; l'appareil ne doit rester a I'étage que le temps strictement nécessaire au chargement ou
déchargement du matériel transporté.

» Seul le personnel du Palais de Congrés est habilité a le manceuvrer.

# Poids maximum autorisé : 3,5T

l.es controles techniques de maintenance dont font Fobjet les matériels et les appareils mis a |z dispasition des
utilisateurs ne les garantissent toutefois pas contre les dysfonctionnements accidentels, ni les pannes
imprévisibles.

Lu et approuvé, I'Organisateur :
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